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FORMATION

Licence LEA : Anglais Espagnol

BAC L

DOMAINE D'INTERVENTION

Principales opérations dans le domaine de la construction :

Maîtrise d’ouvrage déléguée pour :

Communauté de Communes du Romorantinais et du Monestois :
siège de la CCRM (41)
Ecole Saint Marc – Romorantin (41)
Region Centre Val de Loire : restructuration et mise en sécurité de
l’internat du lycée Claude de France à Romorantin (41)

Autres :

SCCV Blois Alto 41 – co-promotion avec Linkcity pour la
construction de 2 bâtiments (109 chambres étudiantes,
restaurant CROUS, des bureaux et des appartements).

EXPÉRIENCES

Depuis Mars 1997 : assistante opérationnelle dans le suivi des dossiers administratifs et financiers

Veille consultations
lancement des dossiers des consultations,
contrôle de l’exécution des marchés, études, MOE, prestations de services, sous-traitance (respect des délais, des coûts,
des décomptes mensuels et du décompte général …),
contrôle des situations de travaux et d’honoraires et mise en règlement,
suivi des enveloppes financières et préparation des documents de gestion financière,
suivi des échéances relatives à chaque dossier, relance des prestataires,
assure une fonction d’interface et d’alerte,
assure le relais entre les différents intervenants extérieurs et les chefs de projets.

Juin 1990 à Février 1997 : assistante de direction à la SODEVE, société d’économie mixte à Vendôme.
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