
Cathy DUPONT Assistante de Chefs de
projets

Tél. 02.54.58.11.12
c.dupont@3vals-amenagement.fr

FORMATION

Formation professionnelle : « Assistante
Collaboratrice de Cadres » niveau  BTS –
1992

Baccalauréat Gestion –  Secrétariat – 1989

DOMAINE D'INTERVENTION

Depuis septembre 1994 : Assistante de chefs de projets à  3 Vals
Aménagement 

lancement des dossiers des consultations,

contrôle et suivi des marchés depuis l’élaboration jusqu’à la
réception,
contrôle de l’exécution des marchés, études, MOE, prestations de
services, sous-traitance (respect des délais, des coûts, des
décomptes mensuels et du décompte général …),
contrôle des situations de travaux et d’honoraires et mise en
règlement,
suivi des enveloppes financières et préparation des documents de
gestion financière,
suivi des échéances relatives à chaque dossier, relance des
prestataires,
assure une fonction d’interface et d’alerte,
assure le relais entre les différents intervenants extérieurs et les
chefs de projets.
Promotion immobilière – dossier de cession appartements et
terrains à construire – appel de fonds (VEFA)
Site internet : élaboration, amélioration et mise à jour

 

EXPÉRIENCES

Principales opérations dans le domaine de l’aménagement :

Concession d’aménagement pour :

ZAC Saint Vincent Gare Médicis à Blois
Projet Eco-exemplaire – Ilot Laplace à Blois
Parc des Châteaux à la Chaussée Saint Victor,
ZAC de l’Aubépin à Saint Gervais la Forêt
Reconversion de l’ancien site GIAT Industrie à Salbris

Opérations dans le domaine de la construction/promotion :

Résidence le Belvédère du Jeu de Paume
Résidence les Terrasses du Jeu de Paume

Elaboration et mise à jour du site internet de la Société

Aide au Service Gestion locative
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