Huyen OUTREQUIN Gestionnaire locative
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FORMATION DOMAINE D'INTERVENTION
Formation : 1ére année de BTS Secrétariat : Depuis septembre 1993 : Gestionnaire locative
1990

— Gestion du secrétariat
Baccalauréat Gestion — comptabilité — 1989
- Vie sociale :

o Aide a la préparation des AG, Comité technique et Conseil
d’administration (Territoires Développement, SCI AIRCO 4,
LDREAM, BWISE)

— Gestion locative

e Assurer un suivi des baux et aide a I'élaboration des baux et leurs
renouvellements

e Assurer un suivi et renouvellement des contrats de maintenance

e Aider a la préparation des Cracl et suivi des Cracl auprés des
collectivités

e Assurer un suivi et mise a jour des tableaux de créances
douteuses

e Mettre a jour les tableaux des locataires ; loyers et conditions
locatives

o Saisir, controler les factures client/fournisseurs et mettre en
reglement,

o Assurer le controle budgétaire des comptes locataires et des
dépobts de garantie

e Assurer un suivi des conventions de prestation de services TD
o Assurer la facturation des rémunérations de TD et son suivi
e Préparer la cl6ture des opérations

— Assurer une fonction d’alerte et d'interface

EXPERIENCES

Principales opérations dans le domaine de la Gestion locative :
Concession 3 Vals Aménagement

- France Travail a Romorantin et Blois

- Lab1 et Lab2 Blois

- Maison de I'emploi a Blois

Opérations pour le compte de Territoires Développement

— Immeuble Tréca a Mer

- France Travail « la Villette » a Blois, a Bourges et a Saint Amand-Montrond



— Immeuble Thalés et Immeuble Alliances et Céramiques a Romorantin
- Victoria 2 et 3 a Blois

- Le Breuil a la Chapelle -Venddmoise

- Maroquinerie Rioland a Lugay-le-Male, Valengay et Chateauroux

- 11 Pavillons a Lugay-le-Male

- Immeuble FFDM TIVOLY a Bourges

- Espace Entreprises Sologne a Vierzon

— Immeuble Transport BREGER a Vierzon

- Immeuble EUROWIPES a Nogent-le-Rotrou
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