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FORMATION

Bac professionnel secrétaire-comptable –
2005

3ème degré de comptabilité – 2005

BEP agent administratif – 1983

CAP employée de bureau – 1983

DOMAINE D'INTERVENTION

Principales opérations dans le domaine de la construction :

Maîtrise d’ouvrage déléguée pour :

les travaux d’aménagement du Centre-Bourg de Fossé,
les travaux sur l’îlot Laplace à Blois.

 Concession d’aménagement pour :

La ZAC Multisites à Vineuil
la ZAC du Bout des Hayes ouest à Blois,
la ZAC des Guignières à Blois,
la ZAC du Clos des Bonnelles à Villerbon,
la ZAC de l’Ardoise à Cour-Cheverny,

Développement de l’habitat

Le lotissement la Martinière à Saint Denis sur Loire
le lotissement du Val des Jonquilles à Saint-Lubin-en-Vergonnois.
la ZAC Multisites de Vineuil – Secteur Bois Jardin
la ZAC de l’Aubépin – Saint-Gervais-la-Forêt

EXPÉRIENCES

Depuis septembre 2010 : Assistante opérationnelle de responsable d’opérations à 3 Vals Aménagement.

Novembre 2009 à septembre 2010 : Assistante de chefs de projets à Grand Blois développement dans le suivi des dossiers
administratifs et financier.

–    lancement des dossiers des consultations,

–    contrôle et suivi des marchés depuis l’élaboration jusqu’à la réception,
contrôle de l’exécution des marchés, études, MOE, prestations de services, sous-traitance (respect des délais, des coûts, des
décomptes mensuels et du décompte général …),

–    contrôle des situations de travaux et d’honoraires et mise en règlement,

–    préparation des documents de gestion financière,

–    suivi des échéances relatives à chaque dossier, relance des prestataires,

–    assure le relais entre les différents intervenants extérieurs et les chefs de projets

1983 à 2003 : emplois administratifs et autres dans diverses entreprises de la Manche (50)
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