
Karine HUGUET Assistante de Direction

Tél. 0254581121
k.huguet@3vals-amenagement.fr

FORMATION

Formation secrétaire collaboratrice de
cadres (niveau BTS)
Licence A.E.S.
Baccalauréat L

DOMAINE D'INTERVENTION

Assistanat de direction

Gestion des ressources Humaines

Gestion de la vie sociale

Gestion des moyens généraux

Gestion de l’informatique, des archives

 

 

Principales opérations dans le domaine de la construction :

Maîtrise d’ouvrage déléguée pour les travaux du lycée Hôtelier à Blois,
la construction d’un EHPAD à Droué, les travaux du collège de
Montoire-sur-le-Loir,

Concession d’aménagement pour : Z.A.C. des Sorbiers à Vineuil,
Z.A.C. de la Grange II à Romorantin-Lanthenay,Z.A.C. de l’Aubépin à
Saint-Gervais-la-Forêt

EXPÉRIENCES

Depuis 2013 : Assistante de direction
Juin 1998 à sept 2010 : Assistante de chefs de projets pour le suivi des dossiers administratifs et financiers à la S.E.L.C.
Missions intérimaires : Emplois administratifs dans  diverses  entreprises  blésoises (Loir-et-Cher logement, France
Télécom…)
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